
सामुदाियक सपंादन ÿिøया

िवभागीय ÿकÐप अंमलबजावणी क±
Öमाटª, कोÐहापूर 

मा. बाळासाहेब ठाकरे कृिष Óयवसाय व úामीण पåरवतªन (Öमाटª) ÿकÐप



पाĵªभमूी

• समदुाय आधारीत संÖथांनी (CBOs) तयार केलेÐया उपÿकÐपांना (उÂपादक भागीदारी उपÿकÐप, 
बाजारपेठ संपकª  वाढ उपÿकÐप, गोदाम आधाåरत उपÿकÐप, पूरक व नािवÆयपूणª उपÿकÐप) 
राºयÖतरीय उपÿकÐप मजंरुी सिमतीकडुन माÆयता घेणे अपेि±त आह.े

 

• मजंरुी िमळाÐयानंतर Âयाची अमंलबजावणी संबंधीत समदुाय आधारीत संÖथांनी करावयाची आह.े

• संÖथाना सािहÂय / बांधकाम / मशीनरी/ िवना सÐला सेवा इÂयादी ची संपादणकू करावी लागणार आह.े

• संÖथांनी हे काम ÿकÐपासाठी जागितक बँकेने ठरवनू िदलेÐया संपादन ÿिøयेचा अवलंब कłन पणूª
करणे अपेि±त आह.े



संपादन ÿिøयेचे फायदे

•

• सेवा, वÖतू व कामाचे संपादन पारदशªकपणाने झाÐयाने िवĵासहªता वाढते.

• िनधीचा योµय ÿकारे िविनयोग व िविहत कालावधीत होतो.

• संपादन धोरणाचे काटेकोर पालन केÐयाने ÿकÐप िविहत वेळेत पणूª होऊ शकतो.

• योµय िनयोजन, खलुी Öपधाª, जाहीर ÿिसÅदी, सवª समावेशकता, पारदशªक ÿिøया, सवा«ना

समान संधी यामळेु आिथªक बचत होते.

• यािशवाय िनयोिजत काम िविहत मदुतीत पणूª कłन सावªजिनक पातळीवर िवĵास िनमाªण

करता येतो.



िवना सÐला सेवा

Óयितåरĉ सेवा

सÐला सेवाबांधकामेसािहÂय व अवजारे/ 

मिशनरी

• उदा. वाहतूक सेवा• बांधकामाचे आराखडे

तयार करणारी सÐलागार

संÖथा, 

• बांधकामाचे पयªवे±ण

(ÿकÐपा¸या पनेॅलवरील

सÐलागार संÖथा व

वैयिĉक सÐलागार) 

यासाठी सÐलागाराची

िनवड करणे.

• निवन गोदामांचे

बांधकाम,

• सÅया¸या गोदामांची

सुधारणा, 

• पॅकहाऊस, 

• कोÐड Öटोअरेज, 

• Öव¸छता व úेडéगसाठी

शेडचे बांधकाम इ.

• धाÆय Öव¸छता व

ÿतवारी मशीन, 

• गणुव°ापणूª व दज¥दार

िपक उÂपादनासाठी कृिष

औजारे व सािहÂय, 

• फळे व भाजीपाÐयासाठी

ÿाथिमक ÿिøयेसाठीची

मिशनरी

• िनवडक िपकां¸या

लागवडीसाठी रोपांची

आयात इ.

Öमाटª ÿकÐपातील संपादणूक करावया¸या कामांची ÓयाĮी.



संपादन सिमतीची रचना व जबाबदारी

• सिवÖतर ÿकÐप आराखड्यास / डी. पी. आर. ¸या ÿभावी अमंलबजावणीसाठी सवª सहभागी समदुाय
आधाåरत सÖंथाÖतरावर संपादन सिमतीचे गठन होणे आवÔयक .

• संपादन सिमतीमÅये िकमान आठ सदÖय असणे आवÔयक.

• िजÐहाÖतरावर ÿकÐपा¸या वतीने नेमलेÐया कृिष-Óयवसाय मूÐयसाखळी तº² हा तांिýक सहकायª

करील तसेच तो/ती अितåरĉ पदिसĦ सदÖय असेल.



संपादन सिमतीची रचना

सहभागी भागधारकपदअ.ø.

संचालकांपैकì एकसंपादन/खरेदी सिमती अÅय±१

संचालकांपैकì एकसदÖय- िव°२

संचालकांपैकì एकसदÖय -संपदान३

मिहला संचालका पैकì एक िकंवा उपलÊध नसेल तर मिहला भागधारकसदÖय-मिहला४

अनुसिूचत जाती/ जमाती¸या संचालकापैकì एक िकंवा उपलÊध नसेल तर

अनुसिूचत जाती/ जमातीचा भागधारक

सदÖय-अनुसूिचत जाती/जमाती५

अÐप/अÂयÐप भधूारक संचालकां पैकì एक िकंवा उपलÊध नसÐयास

अÐप/अÂयÐप भधूारक भागधारक

सदÖय – अÐप भूधारक शेतकरी६

िजÐहा ÿकÐप अमंलबजावणी क±ातील मÐुय साखळी िवकास तº² िकंवा

या पदावर िनयĉुì झाली नसÐयास संबंधीत मंडळ कृषी

अिधकारी/अमंलबजावणी क±ातील ±ेýीय कमªचारी

तांिýक सÐलागार७

संचालकांपैकì एकसदÖय- सिचव८



❑ उपÿकÐपातील सािहÂय,वÖत,ूकामे, िवना सÐला सेवा इ.बाबत गरजांचे िनिĲतीकरण करणे.

❑ उप ÿकÐपा¸या खचाªचे अदंाजपýक तयार करणे (खरेदीचा ÿाधाÆयøम िनिĲत कłन)

❑ संपादन आराखडा तयार करणे.

❑ संपादन आराखड्यास समदुाय आधाåरत संÖथे¸या बैठकìत मजंरुी घेऊन ÿकÐपास सादर करणे.

❑ तांिýक तपिशलासह (Öपेिसिफकेशन) िनिवदा कागदपýे तयार करण.े

❑ परुवठादार व कंýाटदाराकडून िनिवदा/कोटेशÆस िकंवा कामास इ¸छुक असÐयाचा ÿÖताव मागवणे

िकंवा या कामासाठी सÐलागारांकडून नेमावयाचा असÐयास Âयासंबंधीचा ÿÖताव मागवण.े

❑ ÿÖताव ÿाĮ झाÐयानंतर Âयाची पडताळणी कłन मÐूयमापन करणे.

❑ सवाªत कमी दराची िनिवदा Öवीकारणे, (अपेि±त खचª)  व Âयास माÆयता दणे.े

संपादन सिमती¸या जबाबदा-या



❑ कराराÿमाणे समदुाय आधाåरत संÖथेचे मजंरू कामावर/ कामा¸या ÿगतीवर दखेरेख

❑ कामा¸या दयेके/िबलांचे ÿदान करणे.

❑ कामाचा ÿगती अहवाल सादर करणे.

❑ उपÿकÐपाशी संबंिधत सवª कागदपýे ( संपादन कागदपýासह) तयार करणे वा अīावत करणे.

❑ संपादन ÿिøयेशी संबंिधत व अÆय संबंिधत कागदपýे अमंलबजावणी पĲात परी±ण व Öवतýं वािषªक

लेखापåर±णासाठी उपलÊध कłन दणेे.

❑ ÿकÐप समÆवय आिण ÓयवÖथापन यिुनट, समदुाय आधाåरत संÖथेस लेखापरी±कास खरेदी बाबत

मािहती दणे.े 

❑ करारावर Öवा±री करणे, खरेदीचे / परुवठा आदशे दणेे.

❑ ÿकÐपा अतंगªत होणा-या िविवध अिधकाöयां¸या भेटी दरÌयान करÁयात आलेÐया संपादन ÿिøयचेी

मािहती दणे.े

संपादन सिमती¸या जबाबदा-या (øमशः)



संपादन कृती आराखडा िनिमªती

1. संÖथेने तयार केलेÐया आराखड्यास मंजरुी िमळाÐया नंतर Âया¸या अंमलबजावणीस
ÿारंभ करताना संपादन सिमतीची Öथापना करावी.

2. आराखड्या¸या अंमलबजावणीत संपादन कृती आराखडा तयार करणे

3. संपादन सिमतीने आराखड्यातील ÿÖतािवत केलÐेया वÖत,ू बांधकाम,े मिशनरी व
सेवा संदभाªतील कामे िवचारात घेवनू Öथािनक पातळीवर अंमलबजावणीसाठीचा
ÿाधाÆयøम िनिĲत करणे.

4. करावया¸या कामांचा संभाÓय खचाªसह संपादन आराखडा तयार करावा.

5. ÂयामÅये मु́ यÂवे कामाचा तपशील, Âयाची र³कम, संपादन पĦत, िनिवदा उघडÁयाची
तारीख इ. मािहती īावी.

6. संपादन आराखडा तयार करÁयाचे काम सोपे Óहावे यासाठीचे नमनुा ÿपý खाली िदले
आह.े



संपादन कृती आराखडा िनिमªती

पुरवठा

आदेश

िनगªिमत

करÁयाची 

तारीख

तांिýकŀ

Ķ्या पाý 

िनिवदांचे 

आिथªक 

ÿÖताव 

उघडÁयाची 

तारीख 

ÿाĮ 

िनिवदाचे  

तांिýक 

मÐूयमाप

न 

अहवाल  

तारीख 

 िनिवदा 

सादर 

करÁयाची 

अंितम 

तारीख 

िनिवदा 

ÿिसĦी 

तारीख 

खरेदीस

पवूª

माÆयता

संपाद

न

पĦत

अंदािजत

िकमत

(लाखात

)

सं

´या

खरेदी

तपशील

अ.ø

.



खरेदीचे अंदािजत मुÐय व अनुषंिगक संपादनाची पĦत

िनिवदा दÖतएवजाचे िविहत 

नमुणे 
खरेदी/संपादनाची पĦतखरेदीचे अंदािजत मूÐय

आवÔयकता नाही.थेट खरेदी – दरपýके न मागिवता

ÖथािनकरीÂया खरेदी.

Ł.२०,०००/-

वÖतू - ÿपý - ३ 

बांधकामास ÿपý- अ

शॉिपंग पĦत – Öथािनक पातळीवर

दरपýके मागवनू)

Ł.२०,००१/- ते ३,००,०००/-

वÖतू - E-5

बांधकामासाठी - W-5

शॉिपंग पÅदतीने - िजÐहा Öतरावरील

व°ृपýात जािहरात दऊेन दरपýके मागवनू

Ł.३,००,००१ ते Ł.४०,००,००० /- 

पय«त

वÖतू - E-5

बांधकामासाठी - W-5

शॉिपंग पĦतीने िवभागीय Öतरावरील 

व°ृपýात जािहरात दऊेन दरपýके मागवनू 

Ł.४०,००,००१ ते Ł.७०,००,००० 

/- पय«त

वÖतू - E-2

बांधकामासाठी - W-2

Öथािनक िनिवदा पĦतीने राºय Öतरावरील 

व°ृपýात िनिवदा ÿिसĦ कłन 

Ł.७०,००,००१/-ते Ł. 

७००,००,०००/- पयªÆत  (७ कोटी)



थेट खरेदी

∙ ºयावेळी िनयोिजत वÖत/ू कामांची र³कम Ł.२०००० प±ेा कमी असते अशावेळी थेट संपादन

ÿिøयेचा अवलंब करावा.

∙ यासाठी दरपýके मागिवÁयाची आवÔयकता नाही.

∙ संपादन सिमतीने हे काम करतांना Öथािनकपातळीवर मोठ्या खरेदीचे लहान तुकडे कłन टÈÈया

टÈÈयाने खरेदी होणार नाही याची खाýी करावी.



शॉिपंग पĦत (दर पýक मागवून ) (ÿपý-अ / ÿपý-३ )

∙ ºयावेळी िनयोिजत वÖत/ू कामांची र³कम Ł.२०००१/- ते ३ लाखापय«त असेल त¤Óहा 
वेगवेगळया परुवठादार/ ठेकेदारांकडून Öथािनक पातळीवर दरपýक मागवनू संपादन ÿिøया पणूª 
करावी. 

∙ यामÅये िकमान तीन दरपýके असणे आवÔयक आह.े

∙ ÿिøया पणूª करताना संपादन सिमतीने ÿाĮ दरपýकाचे मÐुयांकन करावे.

∙ सवª अटी व शतêचंी पतूªता करणाöया व Æयनूतम (कमीत कमी) दर सादर करणाöया परुवठादारास
/ठेकेदारास परुवठा कामाचा आदशे िनगªिमत करावा.



शॉिपंग पĦत (िजÐहा व िवभागÖतरावरील वृ°पýात जािहरात देवून) (E-५ / W-५)

• ºयावेळी ÿÖतािवत कामाचे मूÐय Ł. ३.०० लाख पे±ा जाÖत व Ł.७० लाखापे±ा कमी तेÓहा ही ÿिøया वापरली जाऊ शकते. 

• Ł.३,००,००१ ते Ł.४० लाख पय«तची खरेदी िजÐहाÖतरीय व°ृपýात जािहरात दवेनू िकमान तीन पाý परुवठादार िकंवा ठेकेदाराकडून दरपýक
ÿाĮ केले जातात.

• Ł.४०,००,००१ ते Ł.७० लाख पय«तची खरेदी िवभागÖतरीय व°ृपýात जािहरात दवेनू िकमान तीन पाý पुरवठादार िकंवा ठेकेदाराकडून दरपýक 
ÿाĮ केल ेजातात.

• कामासाठी खरेदी केÐयास, दÖतऐवज कामां̧ या ÓयाĮीचे वणªन करते, तपशील ÿदान करते आिण श³य असेल तेथे रेखािचý समािवĶ करते.

• दरपýक आमंýणा¸या तारखेपासून िकमान १५ िदवस, संभाÓय पुरवठादार /ठेकेदार यांना दरपýक तयार करÁयासाठी िदले जातील. 

• दरपýके सादर करÁया¸या अिंतम मुदतीत समदुाय आधाåरत सÖंथेचे सदÖय आिण परुवठादार /ठेकेदार यां¸या उपिÖथतीत सावªजिनकåरÂया
दरपýक उघडÁयात येतील.

• सामाÆयत: जे परुवठादार िकंवा ठेकेदार सवाªत कमी िकंमती दतेात आिण बोली दÖतऐवजात िनिदªĶ केलेला आवÔयक तपशील आिण पाýता
पणूª करतात अशा परुवठादार /ठेकेदाराचे दरपýक मंजरू केले जाईल. 

• मंजरू झालÐेया परुवठादार /ठेकेदाराचे नाव व दरपýकाची र³कम सवª सावªजिनक िठकाणी (Ìहणजे िजथे यापूवê दरपýक जािहरात/आमýंणे
ÿदिशªत केली होती ) जाहीर करावी. 



Öथािनक िनिवदा पĦत (राºयÖतरावरील वृ°पýात जािहरात देवून) (E-२ / W-२)

• ºयावेळी ÿÖतािवत कामाचे मूÐय Ł. ७०.०० लाख पे±ा जाÖत व Ł.७.०० कोटीपे±ा कमी तेÓहा ही ÿिøया वापरली
जाऊ शकते. 

• कामासाठी खरेदी केÐयास, दÖतऐवज कामां¸या ÓयाĮीचे वणªन करते, तपशील ÿदान करते आिण श³य असेल तेथे रेखािचý
समािवĶ करते.

• दरपýक आमंýणा¸या तारखेपासून िकमान ३० िदवस, संभाÓय पुरवठादार /ठेकेदार यांना दरपýक तयार करÁयासाठी
िदले जातील. 

• दरपýके सादर करÁया¸या अंितम मदुतीत समदुाय आधाåरत संÖथेचे सदÖय आिण परुवठादार /ठेकेदार यां¸या उपिÖथतीत
सावªजिनकåरÂया दरपýक उघडÁयात येतील.

• सामाÆयत: जे परुवठादार िकंवा ठेकेदार सवाªत कमी िकंमती दतेात आिण बोली दÖतऐवजात िनिदªĶ केलेला आवÔयक तपशील
आिण पाýता पणूª करतात अशा परुवठादार /ठेकेदाराचे दरपýक मंजरू केले जाईल. 

• मंजरू झालेÐया परुवठादार /ठेकेदाराचे नाव व दरपýकाची र³कम सवª सावªजिनक िठकाणी (Ìहणजे िजथे यापवूê दरपýक
जािहरात/आमýंणे ÿदिशªत केली होती ) जाहीर करावी. 



शॉिपंग पĦत - ÿिøया राबिवÁयासाठीचे टÈपे

• दरपýके मागिवणेसाठी दरपýक िवनंतीपý तयार करणे.

• िनिवदचेा क¸चा मसुदा Öमाटª ÿकÐपा¸या कायाªलयास सादर कłन तपासून घÁेयात यावा.

• दरपýक मागिवÁयासाठी दरपýक  विनंती असे िकमान पाच ते सहा पाý वेगवेगळया परुवठादार /ठेकेदारांनी संÖथांची
मािहती घेवनू Âयांना थेट दरपýक िवनंती अजª मागिवणेसाठी पाठिवÁयात यावा.

• तसेच कायाªलया¸या नोटीस बोडªवर ÿिसÅद करÁयात यावा. Âयामधनू िकमान तीन परुवठादार/ठेकेदाराची दरपýके ÿाĮ
होतील याची खाýी करÁयात यावी.

• िनिवदा सादरीकरणा¸या अतंीम वेळेपय«त वाट पाहóन जर कमीत कमी 3 दरपýक ÿाĮ झाÐयास ती उघडÁयात यावीत.



शॉिपंग पĦत संपादनाची ÿिøया राबिवÁयासाठीचे टÈपे

• जर ३ प±ेा कमी दरपýके ÿाĮ झाली असÐयास ºयांनी दरपýक सादर केली नाहीत अशा संबधीतांकडे दरपýक न सादर
करÁयाबाबत िवचारणा करÁयात यावी व Âयानुसार दरपýक सादर करÁयास गरजेनसुार मदुत दÁेयात यावी.

• Âयाबाबतची सूचना कायाªलयीन नोटीस बोडªवर ÿिसÅद करÁयात यावी. तदनंतर अिंतम वाढीव मदुतीनंतर ÿाĮ झालेले
दरपýक परुवठादार व संपादणकू सिमती समोर उघडÁयात यावीत.

• यानंतर िनिवदांचे मÐुयमापन कŁन मÐुयमापन अहवाल तयार करावा.

• जर पवूाªवलोकन संपादन असेल तर मÐुयमापन अहवाल Öमाटª¸या राºयÖतरीय कायाªलयास सादर कŁन ÿकÐपाची
माÆयता घेणे गरजेचे आह.े 

• ÿाĮ िनिवदांपैकì पाý व कमीत कमी िकंमत िदलेÐया िनिवदा धारक Óयिĉ/ संÖथेबरोबर करार करावा.

• समदुाय आधाåरत संÖथा आिण परुवठादार यां¸या मधील Öवा±री केलेली कराराची एक ÿत Öमाटª¸या राºयÖतरीय
कायाªलयास सादर करावी.



िनिवदा पĦत

• िनिवदा दÖतऐवजांमÅये नमदू केलेÐया िकमान आवÔयकता/िनकष पणूª करणाöया िनिवदा पढुील िनÕकासनासाठी कायम
ठेवÐया जातील.

• िकमान आवÔयकता पणूª करणारा आिण सवाªत कमी िनिवदा दणेारा परुवठादार/ ठेकेदार िनवडला जाईल.

• कोणाची िनिवदा मंजरू करÁयात आली व Âया िनिवदचेी र³कम सवª परुवठादार /ठेकेदार समोर सावªजिनक िठकाणी
(Ìहणजे या पवूê िनवेदचेी जािहरात ÿदिशªत केली होती Âया िठकाण ) जाहीर करावी.



संपादनाची ÿिøया राबिवÁयाठीचे टÈपे

• सवªÿथम सािहÂय व कामासंबंधीची िनिवदा दÖताऐवज तयार करणे.

• सवª ÿथम िनिवदचेा क¸चा मसुदा Öमाटª कायाªलयास सादर कłन ना हरकत दाखला घÁेयात यावा.

• िनिवदा जािहरातीस िवभागीय Öतरावरील दिैनकांमधनू, Öथािनक नोटीस बोडा«वर तसेच िजÐहा व िवभाग Öतरावरील ÿकÐपा¸या
कायाªलया¸या नोटीस बोडªवर ÿिसÅद कłन व अÆय ÿकारे Óयापक ÿिसÅदी दणेे गरजेचे आहे ÿिसÅदी īावी.

•

• ÿाĮ िनिवदांचे िनिवदा दÖतऐवजामÅये नमदु केÐयानसुार मÐुयमापन कŁन मÐुयमापन अहवाल तयार करावा.

• जर पवूाªवलोकनात संपादन असेल तर मÐुयमापन अहवाल Öमाटª¸या राºयÖतरीय कायाªलयास सादर कŁन ÿकÐपाची माÆयता घेणे
गरजेचे आह.े

• ÿाĮ िनिवदांपैकì पाý व कमीत कमी िकंमत िदलेÐया िनिवदाधारक व परुवठा/कायाªदशे दऊेन सदर िनिवदा धारकाशी करार करावा.



संपादन ÿिøयेस पूवª माÆयतेचे अिधकार व टÈपे 

पूवª माÆयतेचे अिधकारसंपादन अंदािजत र³कमअ.ø

समदुाय आधाåरत संÖथेची संपादन सिमतीŁ.१०,००,०००/- पय«त१

िजÐहा ÿकÐप अमंलबजावणी क±Ł.१०,००,००१/- ते Ł ७०,००,०००/- पय«त२

िवभागीय ÿकÐप अमंलबजावणी क±Ł. ७०,००,००१/- ते Ł.१५०,००,०००/-पय«त ३

ÿकÐप अंमलबाजवणी क±Ł. १५०,००,००१/- ते Ł.२५०,००,०००/- पय«त ४

ÿकÐप समÆवयन व ÓयवÖथापन क±Ł. २५०,००,००१/- ते Ł.७००,००,०००/- पय«त ५ 



संपादन पĦती यांचा तुलनाÂमक तĉा 



संपादन पĦती यांचा तुलनाÂमक तĉा 



• खरेदी करावया¸या सािहÂय/म°ा/ बांधकाम/ मिशनरी/िवनासÐला सेवा घटकांची िकंमत
िवचारात घेवनू संपादन सिमतीने खरेदीसाठीची योµय पĦत िनवडावी.

• हे काम करतांना Öथािनकपातळीवर मोठ्या खरेदीचे लहान तकुडे कłन टÈÈया टÈÈयाने खरेदी
होणार नाही याची काळजी ¶यावी.

सूचना



संपादन ÿøìये दरÌयान िवचारात ¶यावयाचे महÂवाचे मुĥे:

• वÖत/ुसािहÂय/मिशनरी/सÐला सेवा या साठी मापदडं िनिĲत करणे 

• आवÔयक असेल ितथे तांिýक सेवा परुवठादार संÖथे¸या तांिýक सÐलागाराची मदत घेणे

• सहाÍयक अिभयंता यांचेकडून बांधकाम अदंाज़ पýक तपासून घेणे

• वÖतु व सेवा परुवठादार/बांधकाम कंýाटदार/ संÖथा यांचा शोध घÁेयासाठी इटेंरनेटचा वापर करावा 



• अिधक पारदशªकतेसाठी संÖथे¸या नोटीस बोड़ाªवर जािहरात ÿिसĦ करवी 

• नोटीस पýात कंपनीचे नाव/āँडचे नाव दवे ूनये अथवा समतÐुय असा उÐलेख करावा.  

• ISI मापदडंाची मागणी 

• दर पýकांतील दर सवª करांसिहत असावेत 

• िविहत मदतीत िकमान ३ पाý परुवठादारांकडुन दर पýके आÐया नंतर परीिशĶ ø ३ नमनूा ÿपý “अ” 
नसुार पढुील कायªवायी करावी

• ýटुी असलेली दरपýके अमाÆय करावीत

• संपादन सिमती सदÖयां¸या सम± दरपýके उघड़ावीत Âयातील र³कम उपिÖथतां¸या समोर वाचनु Âयाची
नŌद परीिशĶ ø ५ नमनूा ÿपý “ब” मÅये करावे



• Âयावर परुवठादार/ÿितिनढी तसेच संपादन सिमती सदÖयां¸या सĻा ¶याÓयात

• परीिशĶ ø ६ नमनूा ÿपý “क” नसुार तुलनाÂमक तĉा तयार करावा

• Æयनूतम दर दणेाöया पाý परुवठादारास ÿपý "ङ ” नसुार परुवठा आदशे īावेत 

• Ł. ५००००/- वरील आदेश असÐयास संपादन सिमतीची माÆयता ¶यावी

• योµय दज¥चे सािहÂय योµय पåरमाणात परुवठा झाÐयाची खाýी करावी 

• सािहÂया¸या नŌदी साठा  नŌदवहीत ¶याÓयात 

• िबला¸या मागील बाजसू ÿमाणपý दÁेयात यावेत 

• परुवठा आदशेातील अटी शतê नुसार परुवठा झाÐया नंतर िबल अदा करावे 



• करांबाबत शासकìय िनयमांचे पालन करावेत 

• संपादन अिभले́ याचे ÓयविÖथत åरÂया जतन करणे/ तपासणी साठी िकवा लेखा परी±णासाठी उपलÊध 
कłन दणेे 

• खरेदी बाबत काही वाद झाÐयास Âयाचे िनराकरण कसे केले जाईल या बाबत परुवठा आदशेात ÖपĶ 
उÐलेख असावा व Âयानुसार वाद िमटवावेत. 

• संपादन/खरेदीची पणूª ÿिøया पारदशªक असावी. 

• िव°ीय औिचÂयांचा सारासार िवचार कłन सदस्दिववेकबĦुीने िनणªय घेऊन खरेदी करावी . 



बांधकाम व सािहÂय - संपादनापूवê, दरÌयान व नंतरची ÿिøया:

बांधकामाचे संपादन
१.१ पूवª तयारी

∙ सवªÿथम मंजरू सिवÖतर ÿकÐप अहवालाचे अवलोकन करावे – िवशेषतः ÿÖतािवत कामाचा तांिýक तपशील –( लांबी, Łंदी, उंची व िकंमत)

∙ कामाचे अदांजपýक पाहावे (Óयवसाय आराखडयातील तरतूद िवचारात ¶यावी)

∙ तयार केलेÐया अंदाजपýकाची सहाÍयक अिभयंता (RIU) यांचेकडून तपासून ¶याव.े 

∙ िनिवदा दÖतऐवज व िनिवदा सचुना तयार करावे.

१.२ ÿÂय±ातील संपादन ÿिøया

∙ कामाची िनिवदा सचुना ÿिसÅद करणे (व°ृपýात नोटीस ÿिसÅद करणे, संÖथा कायाªलय इ. )

∙ िनिवदा धारकांकडून िवहीत कालमयाªदेपय«त ÿाĮ झालेली जमा करावे - िकमान ३ िनिवदा

∙ िनिĲत केलेÐया तारखेस िनिवदा उघडाÓयात.

∙ ÿाĮ कोटेशनचे मÐूयांकन व ठेकेदार िनिĲती - इितव°ृ, उपिÖथती ÿपý व मÐुयांकन अहवाल तयार करावे

∙ काम सłु करणेबाबातचा ठेकेदारास आदशे īावेत

∙ ठेकेदाराने कंपनी¸या नावाने सरु±ा ठेव र³कम कंपनी¸या खाÂयावर जमा करावे.

∙ कामासाठीचा करारनामा करावे

१.३ कामाची अंमलबजावणी-
∙ कामास ÿारंभ करावे व संचालक मंडळाने चालु कामाचे संिनयंýण करावे

∙ ÿकÐप अंमलबजावणी क±ाĬारे वेळोवेळी मागªदशªन व संिनयंýण ¶यावे

∙ मोजमाप नŌदवही तयार कłन ¶यावी व तयार केलेÐया िबलानुसार टॅ³सेसचा भरणा करावा

∙ ठेकेदारास बील अदा कराव.े उवªरीत कामाची पतूªता व मोजमाप नŌदवही तयार कłन ¶यावी.

∙ काम पणूª झाÐयाची खाýी करावी. टॅ³सेस भłन उवªरीत बील अदा करावे.



सािहÂयाचे (मिशनरी व इतर) संपादन

१.१ पूवª तयारी

∙ सवªÿथम मंजरू सिवÖतर ÿकÐप अहवालाचे अवलोकलन करावे - मशनरी व सािहÂयाची ÿÖतािवत केलेली सं́ या, ±मता, नग व िकंमत पहावी.

∙ Óयवसाय आराखडयातील ±मता व नग व इतर तांिýक तपशील िवचारात घेवून खरेदी करावया¸या मशनरी व सािहÂयाचे अदंािजत िकंमत पाहóन सपंादणूक पÅदत

िनिĲत कłन दरपýक/िनिवदा तयार करावी.

∙ परुवठादारांकडून मशनरी/सािहÂयाची दरपýके/ कोटेशन/ िनिवदा मागिवÁयासाठी ÿती तयार कराÓयात.

१.२ ÿÂय±ातील संपादन ÿिøया

∙ परुवठादारांना दरपýक देणे / आवशकतेनसुार र³कम पाहóन व°ृपýात नोटीस ÿिसÅद करावी.

∙ परुवठादाराकडून िवहीत कालमयाªदेपय«त ÿाĮ झालेली भरलेले दरपýके / िनिवदा जमा करावी.

∙ िनिĲत केलेÐया तारखसे दरपýके /िनिवदा उघडावा.

∙ ÿाĮ दरपýके/िनिवदाचे मÐूयांकन व परुवठादार िनिĲती - इितव°ृ, उपिÖथती ÿपý व मÐुयांकन अहवाल तयार करावा.

∙ मशनरी व सािहÂयाचा परुवठा करणबेाबतचा परुवठादारास आदशे īावा.

१.३ कामाची अंमलबजावणी

∙ मशनरी व सािहÂय पोहचÐयावर परुवठा आदशेानसुार तपासनू ¶यावेत िडिलÓहरी चलन घेणे तशी परुवठादारास पोच īावी.

∙ मशनरी सािहÂय बसिवणे व Âयाची कायाªÆवयन चाचणी ¶यावी.

∙ मशनरी चालिवÁयाचे ÿिश±ण गरजेनुसार पुरवठा आदेशानसुार īावे

∙ तसेच िबल ÿाĮ कłन Âयाचे पेम¤ट अदा करावे व मशनरी¸या / सािहÂया¸या वापरास ÿारंभ करावा.

∙ सिंनयंýण व हमी कालावधीत अडचणी आÐयास परुवठादारास कळिवणे व िवहीत कालावधीत Âयाची दłुÖती करावी.

∙ गरजेनुसार मशनरी¸या िनगराणीसाठी वािषªक देखभाल करारनामा करणे.



10.0 संपादन महÂवाची कागदपýे/ रेकॅाडª

1. Öमाटª कायाªलयाचे मंजरूी पý.

2. कंýाटदार/ परुवठादारास िदललेे कायाªदशे/परुवठा आदशे.

3. परुवठादार सोबतचा करारनामा

4. बांधकामाचा ÿगती अहवाल िकंवा सािहÂय/ माल िमळाÐयाचे

ÿमाणपý (फोटोसह).

5. मोजमाप नŌदवही

6. काम पणूªÂवाचा दाखला

7. कंýाटदार/ परुवठादाराकडून दयेक ÿाĮ झालÐेया पावÂया.

8. उपÿकÐपासदंभाªत काही तøारी आÐयास Âयाचा व Âया कशाÿकारे

सोडिवÐया Âयाचा तपशील.

9. सपंादन ÿिøयेसदंभाªतील अÆय कागदपý.े

1. मंजरू सिवÖतर ÿकÐप अहवाल.

2. सपंादन आराखडा.

3. िनिवदा दÖतावेज / दरपýक िवनंतीपý/ िनिवदा मागिवणे¸या

कागदपýांची मळू ÿत.

4. Öमाटª कायाªलयाकडून िदललेी ना-हरकत पýे व िशफारशी/ मंजरूी.

5. जािहरात ÿिसÅदीसदंभाªतील परुावा (फोटो/इतर कागदपý)े.

6. िनिवदादारांची यादी व Âयांनी सादर केलेली कागदपý/े आिथªक

ÿÖताव/ दरपýक.

7. िनिवदा उघडणसेाठी¸या बैठकìचे इितव°ृ.

8. िनिवदा उघडणेसाठी¸या बैठकìस उपिÖथत असणाöया लोकां¸या

Öवा±रीसह हजेरीपýक.

9. िनिवदा मÐुयमापन अहवाल.



सदर¸या सधुाåरत समदुाय संपादन ÿिøया बाबत ÿिसĦ करÁयात िवÖततृ मागªदशªक सचूना व सवª ÿपý े
Öमाटª ÿकÐपा¸या खालील संकेतÖथळावर उपलÊध आहते.   

https://www.smart-mh.org

CBO             CBO Corner       Procurement मÅये उपलÊध आह.े 

समदुाय आधाåरत संÖथांसाठी¸या अīयावत संपादन ÿिøयेिवषयक मागªदशªक सचुना




